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Soi noi deaw

T8 chite lao déng la khoa hoc nghién ciu vé méi quan
hé két hop gitta cdc yéu (6 cia qud trinh san xudt (lao
déng, déi twong lao dong, cong cu lao dong) nham dat tdi
ning sudt lao déng va hiéu qud sdn xudt cao, chdt luong

san pham hoan hao.

Trong nén kinh té thi trudmg héi nhap manh mé vao
qud trinh toan cdu hod kinh té, viéc ndng cao trinh d¢ té6
chite lao déng trong cdc doanh nghiép, co quan la yéu cdu
thue t& khdch quan. Ddc bidt la trong béi canh nén kinh té
nude ta dang ding tride nhitng co héi to ldn va nhiéu
thach thic ddt ra gay gdt. Trong dé, ¢é cdc vdn dé nhu:
nhanh chéng néng cao trinh dé té chite lao dong va sdn
xudt, thic ddy siu thich itng va linh hoat ctia luc luong lao
déng voi thi truong lao déng, tdng cuong vai tro kich thich
kinh té ciia hé thong tién luong, tién thudng, cdi thién phuc
vy noi lam viée va méi truong lao déng, néng cao ky ludt
lao déng dé¢ hinh thanh va phdt trién tdc phong cong
nghiép cua nguol lao déng, thue hién trach nhiém xd hoi



doanh nghiép. Pay la nhiing néi dung quan trong ciia té
chitc lao dong.

Gido trinh “T6 chitze lao déng” do PGS.TS. Nguyén
Tiép bién soan, trén cd so da nghién ciu va gidng day ldu
ndm vé link vuc nay cing nhu y kién cua nhiéu nha khoa
hoc va giang vién ctia truimg Pai hoc Lao dong - Xa hoi,
truong Pat hoc Kinh té Quée dén Ha Néi, trong dé tdc gia
dic biét cdim on GS.TS. Téng Vin Duong, PGS.TS. Nguyén
Ngoc Quén, PGS.TS. Tran Xudn Cau, TS. Lé Thanh Ha,
ThS. Tran Phuong, ThS. D6 Thi Tuwoi, CN. Pham Ngoc
Thanh, CN. Va Vin Hai, CN. Phing Bd Dé, CN. Doan Thi
Yén, ThS. Nguyén Xuin Huong, TS. Nguyén Bd Ngoc,
ThS. Nguyén Lé Trang, CN. Pham Thanh Khodi, CN. Nguyén
Thi Héng, PGS.TS. Trinh Khéic Thdm, ThS. Luong Xuén
Duong, ThS. Ngé Kim Ty, ThS. Trdn Kiéu Trang, TS. Nguyén
Thi Minh Hoa, ThS. Nguyén Duy Phic da cho tdc gia
nhiéu y kién quy bdu trong qud trinh hodn thién gido trinh
nay. Gido trink T6 chizc lao dong nhdm trang bi cho sinh
vién nhitng kién thizc vé ly luén, cde nguyén tde, phuong
phdp va cde van dé thue tién vé té chitc lao déng, bao gom
cde néi dung sau:

Chuong I: Dér tuong, nhiém vy, ndéi dung va phuong
phdp ludn ctia mén hoc “td chite lao déng”

Chuong II: Phdn cong va hiép tdc lao ding trong
doanh nghiép



Chuong HI: Xéy dung va hoan thién phuong phdp lao
dong trong qud trinh san xudt

Chuong I'V: Té6 chitc va phuc vy noi lam viéc

Chuong V: Diéu kién lao déng va ché dé lam viée, nght
ngot hop ly

Chuong VI: T6 chirc lao dong cia lao déng qudn ly
trong doanh nghiép

Chuong VII: Té chite lao déng theo thii gian lam viéc
linh hoat

Chuong VIII: Kich thich vat chdt, tinh than va ky ludt
lao déng dét vt ngudi lao dong

Chuang IX: T6 chic lao ddng trong doanh nghiép mét
56 nganh

Chuong X: Té chic lao dong trong cdc cd quan hanh
chinh su nghiép nha nude

Chutong XI: TS chuc cong tdc té chite lao déng trong
doanh nghiép

Gido trinh “Té chitc lao déng’ lan déu bién soan
dung giang day cho sinh vién dai hoc, do d6 khong thé
tranh Ehéi nhitng thiéu sét, mong nhdn diuge nhidu y kién
gop ¥ dé lan tdi bdn sau duge hoan thién hon.
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MUC LUC

Loi noi dau

Muc fuc

Chitang |, pdi TUONG, NHIEM VU, NOI DUNG VA PHUONG
PHAP LUAN CUA MON HOC TG CHUC LAO BONG”

I. Khéi nidm va nhimg ndi dung chd yéu cda t3 chic tao dong
1. Mot s khi niém co ban

2. N&i dung clia t6 chuc lao dong

Il. D3i tugng, nhiém vy, phuteng phap nghién ciu cda té chic
lao dong va méi lién hé cla né vdi cac mén khoa hoc khac

1. Bdi tugng

2. Nhiém vy

3. M3i lién hé clia mén hoc T8 chirc lao dong vdi cac mon khoa
hoc khac

4. Phuong phap nghién ctru clia t6 chire lao dong

Ill. Muc dich, y nghia, nhiém vu va nguyén tic cla té chic
lao dong

1. Muc dich

2. Y nghfa

3. Nhiem vu clia t6 chie lao dong

4. Céc nguyén tac clia 16 chirc lao dong

IV. Nhimg ¢d sd phudng phap coa t3 chirc lao dong trong
doanh nghiép
1. Qué trinh san xuat va cac bo phan hap thanh

14
14
15

16
21

23
23
24
217
28

31
31



2. Sy phan chia qua trinh san xudt thanh cac bd phan hgp thanh
3. Binh mc Jao dong |4 co sd cla t8 chirc fac déng

4. Tigu chudn cdp bac ky thudt 1a co s& quan trong dé t8 chirc
Jao dong

5. Cac ligu chudn trach nhiém xa hoi doanh nghiép va t§ chiic
lao dong

V. Su hinh thanh va phét trién ciia khoa hoc t3 chirc lao déng

1. Hop 1y ho# lao dong tu ban chll nghia - cg sd ra doi cua khoa
hoc 8 chifc 1ao d6ng

2. Sy hinh thanh va phét tién cla 1§ chic lao dong khoa hoc &
nude ta

VI. Nhitng dac diém chia t& chitc lao déng trong phat trién nén
kinh 1€ thi tedng va hdi nhip qudc t& & nudc ta

1. Chuyén dich co cAu lao ddng trong qua trinh ¢dng nghiép hoa,
hign dai hoa thc dong dén t8 chiic tao dang

2. Bdi mdi cong nghe va quan Iy trong nén kinh t& tac dong dén 18
chire lao dong

3. Tac dong clia di mdi tigu chudn lao dong dén t8 chirc lao dong

Chuong if. PHAN CONG VA HQP TAC LAO BONG TRONG
DOANH NGHIEP

1. Phén cdng lao ddng trong doanh nghiép

1. Phén cong lao ddng hap Iy - nhan 16 d& nang cao nang sudt lao
dong va hiéu qua ctia san xuat

2. Cac hinh thifre phan cong lao dong trong doanh nghiép
Il. Hgp tac lao ddng trong doanh nghiép
1. Khéi nigm
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2. Y nghia ctia hgp tac trong lao dong

3. Cac hinh thirc hop tac lao dong

lll. Tuyén chon va bg tri ¢cong nhan, vién chic trong doanh
nghiép

1. Tuyén chon cong nhan, vién chic

2. Quan diém va phuong phap tuyén ngusi clia cong ty Biti's

3. BG tri céng nhan, vién chac

IV. Hoan thién phan cong va hgp tac lao dong trong doanh
nghiép

1. Phan tich v& mat kinh t& - ky thuat

2. Phan tich v& mat tam sinh ly

3. Phan tich v& mat xa hdi

4. Cac cut 5@ dang trong hoan thién phan cdng va hop tac lao dang
V. Dao tao b3 sung cho nhitng nguiti mdi tuyén

Chirong . XAY DUNG VA HOAN THIEN PHUONG PHAP LAO
BONG TRONG QUA TRINH SAN XUAT

I. Phuang phap lao dong va y nghia cda viéc ap dung phuang
phap lao dong hap ly

Il. Qui trinh hoan thién phuong phap va thao tac lac dong

lll. Cac phugng phap mé ta va lugng hod phifong phap lao dong
1. Cac phuong phap mé ta ndi dung cla phurong phap lao dong

2. Cac phuong phap dé thé hién qui dao khong gian cda cac
chuyén dong lao dong

3. Cac phuong phap dé thé hién hao phl thdi gian, t6c do clia
chuyén dong
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