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STT | Tir viét tit Y nghia

1 BHXH Béo hiém xa hoi

2 BHYT Bao hiém y té

3 CBCC Cén b cong chuc
4 CP Chinh phu

5 HDND Hoi dong nhan dan
6 ND Nghi dinh

7 Qb Quyét dinh

8 TT Thong tu

9 UBND uy ban nhan dan
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LOI CAM ON
Vi long biét on sdu sic nhat, t6i xin chan thanh cam on khoa Hé thong
thong tin kinh té - Pai hoc Cong nghé thong tin va truyén thong Thai Nguyén da tao

diéu kién cho em thuc hién dé tai khoa luan tét nghiép nay.

Em xin chan thanh cam on cac thdy, co gido trong khoa di tan tinh giang
day, truyén dat nhimg kién thtrc can thiét, nhitng kinh nghiém quy bau trong sudt

qua trinh hoc tap tai truong.

Dic biét em xin guri 10i cam on chan thanh t6i Thay D6 Nang Thang, nguoi

d4 tan tinh hudng dan, chi bao, gitip d& em trong sudt thoi gian thyuc hién dé tai.

Cubi cing, em ciing xin giri 16i cam on t6i Phong Noi vu - UBND Huyén
Thuong Tin, Tp. Ha Ni dic biét 1a Chiu Nguyén Puc Thinh cung cac anh, chi lam
viéc tai Phong Noi vu Huyén Thuong Tin d3 tao diéu kién thuan loi cho em duoc

tim hiéu va hoc tap trong sudt qué trinh thyc hién dé tai nay.

Em xin chan thanh cam on!

Thai Nguyén, ngay 25 thang 05 nam 2020

Sinh vién thyc hién

Doan Thi Thanh Xuéan
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LOI CAM DOAN

Em xin cam doan: Khoa ludn tot nghiép voi dé tai “Gidi phdp néng cao hiéu
qudcéng tic quan Iy ho so cdn bp cong chirc dwa trén phan mém Microsoft Excel
tai UBND Huyén Thuwong Tin, Tp. Ha Ngi” 1a cong trinh nghién ctru cua riéng ca
nhan em, khong sao chép bét ky tai liéu nao va chua cong bd ndi dung nay & bat ky
dau. Cac két qua nghién ctru va cac s6 lieu trong bai bdo cédo dugc st dung mot cach
trung thue, ngudn trich dan co chu thich 16 rang, minh bach. Bai bao cdo nay c6 tinh ké
thira, phat trién tir cc tai liéu, tap chi, cac cong trinh nghién ctru da duogc cong bd trén

cac website.
Em xin hoan toan chju trach nhiém vé 15i cam doan danh dy ctia minh.
Thai Nguyén, ngay 25 thang 05 nam 2020

Nguoi cam doan

Doan Thi Thanh Xuéan
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LOI MO DAU

1. Ly do chon @@ tai

Chung ta dang sé)ng trong mot thoi dai moi, thoi dai phat trién ruc & cua
CNTT chinh vi vy ma ching ta ching ta can bét kip cac xu thé d6 dé cung phat
trién cung hoa nhap sanh vai v6i cac nudc dua nudc ta ngay cang di 1én. Cac cudc
cach mang khoa hoc ki thuat ngay cang phat trién, cong nghé ngay cang phat trién
mang mé& voi nhimg thanh tuu ki diéu. Sy phat trién d6 ngay cang anh hudng siu
rong toi tat ca cac linh vuc cac nganh va cac mat cuia doi séng xa hoi.

Sy phat trién manh mé& ctia cong nghé thong tin da da anh huéng manh mé toi
cac co quan nha nudce tdi cac qua trinh quan ly. Tin hoc van phong da trd thanh mét

trong nhimng dong luc ddy manh sy phat trién cila cac co quan hanh chinh nha nudc.

Viéc ndm bat thong tin nhanh chong va kip thoi chinh xac ngay cang déng
vai trd to 16n trong cong tac quan ly diéu hanh. Pic biét trong thoi dai kinh té hoi
nhap nhitng van d& lién quan dén cong tic quan tri nhan sy ngdy cang phirc tap
chinh vi vdy viéc img dung cong nghé thong tin vao qua trinh quan ly ngay cang trd

nén cap thiét dé nang cao chit luong hiéu qua cong tac quan 1y.

Nhan thirc dugc tim quan trong cua cong nghé thong tin ddi véi su phat trién
ctia cua xa hoi va dic biét ddi v6i cong tic quan 1y nhan su cia cac co quan nha
nudc em chon dé tai “Gidi phdp ning cao hi¢u qud cong tic quan Iy ho so cdn bé
cong chirc dwa trén phan mém Microsoft Excel tai UBND Huyén Thuong Tin,
TP.Ha Ngi>.

2. Muc dich nghién ciru

- Pé tai trén gitp cong tac quan ly can bd, cong chuc dugc thuc hién mot
cach théng nhat, khoa hoc dé quan 1y dugc day du, chinh xac thong tin cua timg can
bd, cong chirc ké tir khi duoc tuyén dung vao co quan, t6 chire, don vi nha nudc dén
khi ra khoi co quan nha nuéc nhim dap ung yéu cau nghién ctu, théng ké, danh
gia, tuyén chon, dao tao, boi dudng, bd nhiém, diéu dong, khen thudng, ky

luat....va thuc hién chinh sach doi vdi can b, cong churc.

- Gop phan nang cao chit lugng cong tac quan 1y cong chic, vién chirc cua
Huyén Thuong Tin duge tot hon.

- Gitp cén bg, cong chirc nhéan thic dugce tam quan trong cua viéc cdp nhat,
bao quan, quan ly can bd, cong chrc.

3. Pdi twong va pham vi nghién ctru
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